
Das Landesprogramm Regionales Übergangsmanagement (RÜMSA) wird gefördert durch:

Digitale Veranstaltungen erfolgreich gestalten 
mit WebEx, Padlet und Co.

RÜMSA | 16. Vernetzungstreffen, 25.03.2021
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Agenda
Ankommen / Technische Abstimmung

09:30 Uhr Begrüßung

09:35 Uhr Vorstellung der Plattform WebEx

10:15 Uhr
Rückfragen
anschließend kurze Pause

10:30 Uhr Vorstellung des interaktiven Instruments „Padlet“

11:15 Uhr
Rückfragen
anschließend kurze Pause

11:30 Uhr Rund um den Tisch

12:00 Uhr Vorstellung der virtuellen Speed Dating Messe

12:30 Uhr Ende der Veranstaltung
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Vorstellung der Plattform WebEx

Durchführung von WebEx-Meetings

Hinweis:

Vorstellung mit einem Free-Account – Keine Firmen- oder 
Unternehmenslizenz

Bitte führen Sie den Download durch
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URL: https://www.webex.com/downloads.html/
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Desktop-App installieren und einen (free) Account anlegen

Ohne Account können Sie keine Meetings starten oder planen!
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Zu laufendem Meeting einladen
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Meeting im Voraus planen und ansetzen
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Tipps

• ggf. Einwahldaten in eigene Einladungsmails kopieren

• Testtermine und Zeitpuffer einplanen

• Technischen Support bereitstellen

• Moderation von Meetings/Veranstaltungen

• WebEx funktioniert auch browserbasiert für Teilnehmende

• Unterschiedliche Nutzer*innenfunktionen bzw. Ansichten zu 
beachten bei den Teilnehmenden
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Ausgewählte Funktionen
Bildschirm freigeben
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Ausgewählte Funktionen
Teilgruppen - Sitzungen
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Ausgewählte Funktionen

Gastgeberrolle 

Wenn Sie ein Meeting ansetzen, sind Sie Gastgeber*in

Wenn Ihre Kolleg*innen das Meeting ansetzen, lassen Sie sich die 
Gastgeber-Kennnummer geben – geben Sie diese im laufenden Meeting 
wie folgt ein
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Ausgewählte Unterschiede Gastgeber*in 
und Teilnehmende

Gastgeber*in:

• Administrative Rechte

• Alle Stumm schalten (Vorsicht mit dieser Funktion)

• Teilnehmende in den Warteraum schicken

• Alle Hände senken



Viel Erfolg bei Ihrem Meeting!

Ihre Landesnetzwerkstelle RÜMSA



Kurzdokumentation des 16. 
Vernetzungstreffens



Rückfragen zu WebEx
Wie kann der Fokus auf eine*n Redner*in gelegt werden? 

• Es handelt sich um eine individuelle Einstellung, die jede*r Teilnehmende 
eigenständig aktivieren muss.

• Alternativ können die Kameras der Teilnehmenden durch diese inaktiv geschaltet 
werden, während der*die Redner*in eingeschaltet bleibt.

Wie kann ich Widerhall vermeiden?

• Der Abstand zwischen PC/Laptop und Mikrofon/Boxen ist entscheidend, fällt 
dieser zu groß aus, entsteht ein Widerhall.

• Die Verwendung eines Headsets ist hierbei immer zu empfehlen.

HINWEIS: Weitere Informationen sind den Kurzmanuals der Landesnetzwerkstelle zu 
WebEx entnehmen.



Interaktives Tool „Padlet“
• Der Screenshot ist als Anlage in vergrößerter Darstellung verfügbar
• Das Padlet ist leicht zu verstehen und eignet sich als interaktive Pinnwand



Aktueller Stand zur Nutzung sozialer 
Medien in den RÜMSA-Bündnissen

• Soziale Medien werden in drei Bündnissen bereits dauerhaft genutzt.

• Strategie eines Bündnisses: Instagram wird zunächst getestet und nach einer 
Einschätzung des Aufwands über die weitere Nutzung entscheiden.

• HINWEIS durch die Landesnetzwerkstelle: Es gibt datenschutzrechtliche 
Vorbehalte, gleichzeitig ermöglichen soziale Medien eine hohe Reichweite; 
während Instagram und Facebook tendenziell für die Zielgruppe junger 
Menschen und ihrer Eltern gelten können, eignet sich Twitter gut für 
Multiplikatoren, politische Entscheidungsträger etc..



Filmpremiere – Twitter-Account –
YouTube Kanal RÜMSA

• YouTube Kanal der Landesnetzwerkstelle – hier ist der Imagefilm RÜMSA als Video 
eingestellt:

Landesnetzwerkstelle RÜMSA – YouTube

• Twitter-Account der Landesnetzwerkstelle – hier twittert die Landesnetzwerkstelle:

Landesnetzwerkstelle RÜMSA @ruemsa

Klicken Sie gerne den „Folgen“ Button!

https://www.youtube.com/channel/UCxSFQY0YrAUAVNDTRmNHORA
https://twitter.com/ruemsa


Vorstellung der virtuellen Speed-Dating-Messe 
Wittenberg

Wichtige Eckdaten:

• Die Messe findet rein virtuell statt.
• Programmierung und Durchführung wurden ausgeschrieben und extern vergeben.
• Verschiedene Stände stehen zur Verfügung und werden durch Unternehmen aus der 

Region besetzt.
• Logos und Broschüren können eingestellt werden.
• Eine Evaluation ist begleitend möglich.
• Dauer der Messe 3 Wochen, danach bleibt sie online zur Darstellung von 

Informationen.
• Verlinkung zur Modellseite: https://next.on.expo-x.com/

https://next.on.expo-x.com/

